
やってみようプレゼン！

作ってみようパワーポイント　3

1 配布資料の作成・発表のメモの作成

2 プレゼンテーションを起動してください。

① メニューバーの「ファイル」「印刷」と順にクリックします。

② 「印刷対象：配布資料」「配布資料：3」を選択します。
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やってみようプレゼン！

③ 下記のような配布が、印刷できます。

3 配布資料にもう少し情報を追加してみましょう。

中　　　略
　

①の「印刷」の下段の「プレビュー」をクリックします。

2 株小笠原　　ＰＣＳ



やってみようプレゼン！

プレビュー画面が開いたら「オプション」「ヘッダートフッター」を順にクリックします。

「ヘッダー」
　　「日付と時刻」

　　「フッター」 　　「ページ番号」

１

２

３

４

３４

拡大：鈴木○美 拡大：１

１

拡大：2006/6/3拡大：やってみようプレゼン！

２
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やってみようプレゼン！

①②③④のそれぞれに入力した値が、四角の角それぞれに配置されます。

配布資料が、どのプレゼンなのかわからなくならないように識別するために

情報を追加して、印刷しておきましょう。

注意：バージョンの違いなどによりここに書かれたとおりにならない場合もあります。

また、実行時に不具合が生じた場合についての責任は負いません。参考文としてお使いください。

この文書は、「なかパソコンサポート」で作成しました。
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