
やってみようプレゼン！
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1 スライドショーの実行

2 プレゼンテーションを起動してください。

① メニューバーの「スライドショー」「実行」と順にクリックします。

② スライドショーが始まって、はじめの画面が一面に表示されます。
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③ 画面の左下に表示されたしるしのそれぞれの機能を説明します。

一番右の矢印は、いま表示されているスライドの次に進みます。

この矢印をクリックするたびに、スライドが進んだり、文字が表示されたりします。

※　この動きは、マウスをクリックするたびに進む動きと同じです。

一番左の矢印は、ひとつ前の状態に戻ります。

※　はじめの画面では、何も動きません。

二番目の このしるしをクリックします。

スライドショーの実行中にペンで、しるしを付けて説明するときに使用します。

矢印や3種類のペンを選ぶことが出来るほか、「インクの色」で、その色を選ぶことが出来ます。

書き込んだインクを「消しゴム」を使って消すことが出来ます。

いろいろ書き込んだときは、「スライド上のインクをすべて消去」
をクリックすると一度に書き込んだすべてをクリアに出来ます。
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書き込んだ注意書きをそのまま保存したいときは、終了のときに「保持」をクリックします。

③ スライドショーを終了するときは、

三番目の このしるしをクリックします。

キーボードの「ESC」キーをクリックしても同じです。

3 マイクで録音できる場合

① メニューバーの「スライドショー」「ナレーションの実行」と順にクリックします。

② スライドショーが始まります。

あらかじめ考えておいたナレーションを
録音しながら、画面を進めていきます。
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③ 録音の確認画面が表示されます。「OK」をクリックして、スライドを進めながら話します。

④ 終了するときには、「上書き保存」をクリックします。

⑤ スライドショーを実行すると、いま動かした速度で自動的にナレーションが
ながれ、スライドが進行していきます。

⑥ このような方法は、ケーキ屋さんやお店のショーウインドウなどで自動的にスライドを
流して宣伝効果を発揮しています。

マウスをいちいちクリックしないで、時間を設定して、数枚のスライドをくり返し表示
するテクニックが使われています。

4 自動でプレゼンテーションを行なう場合

① メニューバーの「スライドショー」「リハーサル」と順にクリックします。

② スライドショーの画面になって、左上に時間が表示されます。
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③ そのスライドの表示時間と右側は、総計時間になっています。

スライドが変わるたびに、そのスライドの表示時間は「0」から始まっています。

④ すべてのスライドを表示すると最後に確認の画面が表示されます。

⑤ 「はい」をクリックしてください。

⑥ 元の編集画面に戻って
メニューバーの「スライドショー」「スライドショーの設定」と順にクリックします。
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⑦ 「種類」
自動プレゼンテーションをクリックします。

下段の「OK」をクリックします。

⑧ スライドショーを実行し、確認します。

このとき左下に矢印等は表示されません。

終了時には「ＥＳＣ」キーを押します。

注意：バージョンの違いなどによりここに書かれたとおりにならない場合もあります。

また、実行時に不具合が生じた場合についての責任は負いません。参考文としてお使いください。

この文書は、「なかパソコンサポート」で作成しました。
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