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㈱小笠原 ＰＣＳ 

作ってみようパワーポイント 2「スクリーンショットを撮影したい」 

1. 画面を画像にするソフト Snipping Tool （スニッピング ツール）は、指定した画面の 

部分のスクリーンショットを切り取るツールです。 

2. 無料サンプルは、  
①  Vista の PC には、ほぼ標準搭載。（XP にも一部搭載） 
② Microsoft の任意の画面のスクリーンショットのできるソフト。 
③ 「PrtScrn」キーと比べて、マーカーによる追記や色付けなどの編集を比較的 

簡単におこなうことができます。 

④ PNG・GIF・JPEG (JPG) と MHTML (MHT) 形式で保存ができます。 
⑤ 電子メールで送信することができる優れモノです。 
⑥ ＰＯＷＥＲ ＰＯＩＮＴ以外の WORDや EＸＣＥＬでも使えます。 

用語 

(.png：画像拡張子)Portable Network Graphics  

(.gif：画像拡張子)Graphics Interchange Format  

3. ＰＣの作業をしながら、この画面を残しておきたい「スクリーンショットを撮影したい」と
思ったらMaicrosoft からダウンロードした「パワーポイントファイル編集方法の説明」を

参照してください。 
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Windows Vista以前の PC で、Snipping Toolが搭載されていないとき 

① Windows に標準でインストールされている「ペイント」というツールを使用します。 

② キーボードの [Print Screen] キーの使い方は、「文字スライドの基本的な加工方法

（PowerPoint 2003）」の「スクリーンショットを撮影する」を参考にしてください。 

[Print Screen] キーは、「Prnt Scrn」や「PrtScn」、「PrtSc」と表記されていることもあります。

なお、[Alt] キーを押しながら[Print Screen] キーを押すと、アクティブなアプリケーション

のウィンドウだけを撮影することができます。 

Windows Vistaに標準搭載されている Snipping Toolが使えるとき 

（XPでも搭載している PC もあります） 

③ 、Windows Vistaのパソコンの場合は、Snipping Toolを使うことも出来ます。Snipping Tool

の使用方法は、「文字スライドの基本的な加工方法（PowerPoint 2007）」の「スクリーンシ
ョットを撮影する」を参考にしてください。 

4. Snipping Toolを使っている画像  

スタートボタン＞すべてのプログラム＞アクセサリ＞Snipping Tool  

 

 

 

 

 

となり実行できます。 

                       


